
29 лет
Женский
Кишинев
20 000 MDL

ТОП Навыки
Работа с базами данных · 
10 месяцев
Обработка заявок от
клиентов, подбор
транспорта,
маршрутизация · 10
месяцев
Продвинутый
пользователь ПК · 10
месяцев
Транспортный
документооборот · 10
месяцев
Навыки организации
международных перевозок
· 10 месяцев
Управление персоналом · 7
месяцев

Пожелания
Частичная занятость
По сменному графику
Полный день
На территории работодателя
Гибрид (Дом/Офис)
Удалённо

Языки
Румынский · Разговорный
Русский · Родной

Контактные данные предоставляются за
дополнительную плату. Подробности
здесь: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Администратор
Обо мне
Дисциплинированность, грамотная речь, организаторские
способности, умение находить общий язык с клиентами,
стрессоустойчивость, неконфликтность, внимательность,
аккуратность, исполнительность, пунктуальность.

Опыт работы

Администратор · Taxi Blues · Кишинев
Июнь 2023 - Декабрь 2023 · 6 месяцев

Навыки: Управление персоналом, Встреча гостей, Работа с
кассой, Обучение персонала, Опыт работы с посетителями
ресторана и обеспечение качественного обслуживания,
Умение эффективно координировать работу персонала
ресторана., Навыки работы с бронированием и управлением
банкетами., Навыки работы с резервациями и обработки
заказов

Администратор · Upkid · Кишинев
Март 2022 - Август 2022 · 6 месяцев

Навыки: Звонки по теплым заявкам, Контроль работы
педагогов, Навыки общения с клиентами, Навыки решения
конфликтных ситуаций, Знание основных офисных программ
и уверенный пользователь ПК, Умение справляться с
большим объемом работы

Логист · Aditrans-Nord, SRL · Кишинев
Май 2021 - Февраль 2022 · 10 месяцев

Навыки: Работа с базами данных, Транспортный
документооборот, Навыки организации международных
перевозок, Продвинутый пользователь ПК, Обработка заявок
от клиентов, подбор транспорта, маршрутизация

Желаемые отрасли
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Английский · Средний HoReCa / Пищевая промышленность
Логистика / Транспорт
Офис / Секретариат

Образование: Среднее
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